
W E L T G E B E T S T A G  D E R  F R A U E N  

Ö k u m e n i s c h e s  N a t i o n a l k o m i t e e  Ö s t e r r e i c h  
Altkathol ische Kirche ♦ Anglikanische Kirche ♦ Armenisch-apostolische Kirche ♦ Hei lsarmee   

Evangelische Kirche A.B. ♦ Evangelische Kirche H.B. ♦ Evangel isch-methodist ische Kirche  

Römisch-kathol ische Kirche 

Geschäftsstelle: Otto Mauer Zentrum, Währingerstr.2-4/2/22, 1090 Wien, ZVR-Nr. 131456839 
Tel: 01/406 78 70;   e-mai l :  wgt@weltgebetstag.at     http: / /www.weltgebetstag.at  

   
 

 

  WGT 

 
 
 

STELLLENAUSSCHREIBUNG 
 
 

für eine Teilzeitkraft  
im Beschäftigungsausmaß von 15 Wochenstunden 

ab 3.2.2020 
 
 
 
 
 

Ihr Aufgabengebiet: 
• administrative und organisatorische Arbeiten 
• allgemeine Sekretariatstätigkeiten  
• Zusammenarbeit mit der Assistentin der Geschäftsführung und der Projektbetreuerin 

 
 
Unsere Anforderungen: 

• kaufmännische Ausbildung 
• gute EDV-Kenntnisse (u.a. Betreuung der Homepage) 
• Sorgfältigkeit, Genauigkeit, eigenständiges Arbeiten 
• Teamgeist und hohe soziale Kompetenz 
• Organisationsgeschick und Kommunikationsstärke 
• Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
 
Wir bieten: 

• gutes Arbeitsklima in einem engagierten Team von ehrenamtlichen Mitarbeiterinnen einer  
NON-Profitorganisation mit österreichweiten und internationalen Kontakten 

• Arbeitsplatz in einem zentral gelegenen Büro (unmittelbare Nähe zur U2) 
• Entlohnung: Bruttomonatsgehalt bei 15 Wochen-Std € 750  

 
 
 
Schriftliche Bewerbungen erbitten wir per E-Mail bis 12. Dezember 2019 an die Vorsitzende des 
Ökumenischen Weltgebetstags der Frauen i.Ö. Brigitte Zinnburg: 
brigitte.zinnburg@weltgebetstag.at 
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